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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลลำพูน โทร 0 5356 9100 ต่อ 1213  โทรสาร 0 5356 9123
ที่  ลพ  ๐๐๒๗.๒/     

              
 วันที่       พฤศจิกายน    ๒๕๕5
เรื่อง
แจ้งมาตรการประหยัดการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางราชการ  การฝึกอบรม การจัดงาน การประชุม  ของโรงพยาบาลลำพูน
เรียน
หัวหน้ากลุ่มงาน/หัวหน้าตึก/หัวหน้างาน ทุกท่าน



ด้วยโรงพยาบาลลำพูน ได้รับหนังสือจากกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0406.4/ว 413  ลงวันที่ 12  ตุลาคม  2555 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3)  พ.ศ. 2555 และหนังสือจากสำนักงานปลัด กระทรวงสาธารณสุข ด่วนที่สุด ที่ สธ 0201.024/ว 20 ลงวันที่  26 มกราคม  2553  แจ้งมาตรการประหยัดการเบิกค่าใช้จ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.2549           กำหนดใช้และขอความร่วมมือจากส่วนราชการให้ใช้ดุลยพินิจในการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในอัตราที่ต่ำกว่าเกณฑ์  ที่กำหนด  นั้น


เพื่อให้การเบิกจ่ายของโรงพยาบาลลำพูนสอดคล้องกับแนวทางปฏิบัติของ สำนักงานปลัดกระทรวง และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมการจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 ดังกล่าว โรงพยาบาลลำพูน จึงขอส่งรายละเอียดมาตรการประหยัดการเบิกค่าใช้จ่าย ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ เพื่อใช้ถือปฏิบัติ  ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่        พฤศจิกายน  2555


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และแจ้งเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของท่านถือปฏิบัติโดยเคร่งครัดต่อไปด้วย
มาตรการประหยัดการเบิกค่าใช้จ่ายของโรงพยาบาลลำพูน 
ถือปฏิบัติตั้งแต่     พฤศจิกายน  2555

	ที่
	รายการ
	มาตรการประหยัด

	1
	การเบิกค่าอาหารในสถานที่ฝึกอบรมของทางราชการ (เฉพาะค่าอาหาร)
	การฝึกอบรมทุกประเภทและบุคคลภายนอก
1.1.1 จัดอาหารในโรงพยาบาล ไม่เกิน 60 บาท/คน/มื้อ
      1.1.2 จัดสถานที่ราชการอื่น ครบทุกมื้อ ไม่เกิน 450/คน/วัน
      1.1.3 จัดสถานที่ราชการอื่น ไม่ครบทุกมื้อ ไม่เกิน 150/คน/มื้อ
       


	2
	การเบิกค่าอาหารในสถานที่ฝึกอบรมของเอกชน (เฉพาะค่าอาหาร)
	2.1 การฝึกอบรมทุกประเภท และบุคคลภายนอก
     2.1.1 จัดอาหาร 1 มื้อ     เบิกได้ไม่เกิน  400 บาท/คน/วัน
     2.1.2 จัดอาหาร 2 มื้อ     เบิกได้ไม่เกิน  600 บาท/คน/วัน
     2.1.3 จัดอาหารครบทุกมื้อ เบิกได้ไม่เกิน  800 บาท/คน/วัน
             ทั้งนี้ หากส่วนราชการมีความจำเป็นที่จะต้องจัดฝึกอบรมในสถานที่เอกชน  ให้ระบุความจำเป็นที่ต้องจัดสถานที่เอกชนไว้ในโครงการด้วย


	3
	การเบิกค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มในการจัดฝึกอบรม
	3.1  จัดอบรมโนโรงพยาบาล           ไม่เกิน 15/คน/มื้อ
3.2  จัดอบรมในสถานที่ราชการอื่น    ไม่เกิน 25/คน/มื้อ
3.3  จัดอบรมในสถานที่เอกชน         ไม่เกิน 50/คน/มื้อ


	4
	การเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม
	4.1  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม        ไม่เกิน 15/คน/มื้อ
4.2  ค่าอาหารกลางวัน                   ไม่เกิน 60/คน/มื้อ


	5
	การจัดทำโครงการในการฝึกอบรม การจัดงานที่ส่วนราชการจัด หรือจัดร่วมกับหน่วยงานอื่น ค่าใช้จ่ายที่เบิกได้มี 15 ข้อดังต่อไปนี้
	5.1  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และการตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม
5.2  ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด – ปิด การฝึกอบรม
5.3  ค่าวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์
5.4  ค่าประกาศนียบัตร

5.5  ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสารและสิ่งพิมพ์
5.6  ค่าหนังสือสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
5.7  ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร
5.8  ค่าเช่าอุปกรณ์ต่าง ๆ ในการฝึกอบรม
5.9  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
5.10 ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง ไม่เกินอัตราใบละ 300 บาท
5.11 ค่าของสมนาคุณในการดูงาน เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง แห่งละไม่เกิน 1,500 บาท
5.12 ค่าสมนาคุณวิทยากร เบิกตามอัตราที่กำหนดไว้ในระเบียบนี้


	ที่
	รายการ

	มาตรการประหยัด

	
	
	5.13 ค่าอาหาร
5.14 ค่าเช่าที่พัก
5.15 ค่ายานพาหนะ
       ค่าใช้จ่ายตามข้อ 5.1-5.9 ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ตามความจำเป็น เหมาะสม ประหยัด


	6
	การเบิกค่าโดยสารเครื่องบิน
	6.1 ผู้ดำรงตำแหน่งระดับเชี่ยวชาญขึ้นไปหรือเทียบเท่าเบิกค่าโดยสารเครื่องบินชั้นประหยัด โดยให้แนบตั๋วโดยสารและกากตั๋วเครื่องบินเป็นหลักฐานในการเบิกจ่าย
6.2 ผู้ดำรงตำแหนงระดับชำนาญการขึ้นไปหรือเทียบเท่าและปฏิบัติงาน หัวหน้ากลุ่มงาน/หัวหน้างานเบิกค่าโดยสารเครื่องบินชั้นประหยัด โดยให้แนบตั๋วโดยสารและกากตั๋วเครื่องบินเป็นหลักฐานในการเบิกจ่าย
6.3 ผู้ดำรงตำแหนงระดับชำนาญการขึ้นไปหรือเทียบเท่า ที่ไม่ใช่ หัวหน้ากลุ่มงาน/หัวหน้างาน หากมีเหตุต้องโดยสารเครื่องบินในกรณีจำเป็น เร่งด่วน ให้ขออนุมัติจากผู้อำนวยการเป็นครั้ง ๆ ไป



	7
	การเดินทางโดยพาหนะส่วนตัว
	7.1 กรณีเดินทางไปจังหวัดลำปาง เชียงใหม่ เชียงราย แม่ฮ่องสอน สามารถเดินทางโดยพาหนะส่วนตัวได้
7.2 กรณีเดินทางไปจังหวัดอื่น ๆ เป็นหมูคณะ ให้เดินทางพร้อมกันคันเดียว และต้องขออนุมัติใช้พาหนะส่วนตัวก่อนการเดินทาง
7.3 กรณีเดินทางไปจังหวัดอื่น ๆ คนเดียว ต้องขออนุมัติใช้พาหนะส่วนตัวก่อนการเดินทาง จากผู้อำนวยการเป็นครั้งๆ ไป


	8
	กรณีเดินทางโดยสารรถไฟ
	8.1 ผู้ดำรงตำแหน่งระดับชำนาญการ ขึ้นไปหรือเทียบเท่า กรณีเดินทางโดยรถไฟชั้น 1 ให้แนบกากตั๋วโดยสารเป็นหลักฐานในการเบิกจ่าย
8.2 กรณีไม่มีสิทธิโดยสารเครื่องบิน (ระดับปฏิบัติการลงมา) แต่ขออนุมัติเดินทางโดยเครื่องบิน ให้เบิกในอัตรารถไฟชั้น 2 หรืออัตรารถประจำทาง โดยให้แนบตั๋วโดยสารและกากตั๋วเครื่องบินเป็นหลักฐานในการเบิกจ่าย
8.3 ผู้ดำรงตำแหน่งระดับชำนาญการขึ้นไป ที่ไม่ใช่ หัวหน้ากลุ่มงาน/หัวหน้างาน แต่ขออนุมัติเดินทางโดยเครื่องบิน ให้เบิกค่าเดินทางในอัตราค่ารถไฟชั้น 1 ได้ หรือให้เบิกค่าโดยสารเครื่องบินในกรณีที่ราคาเครื่องบนต่ำกว่า โดยให้แนบตั๋วโดยสารและกากตั๋วเครื่องบิน เป็นหลักฐานในการเบิกจ่าย


	ที่
	รายการ

	มาตรการประหยัด

	9
	ค่าที่พัก
	9.1 ให้ผู้เข้าอบรมพักที่โรงแรมผู้จัดการอบรมจัดให้   ตามที่จ่ายจริงไม่เกินระเบียบ (ห้องเดี่ยวไม่เกิน 1,200 บาท/คืน  ห้องคู่ไม่เกิน1,500 บาท/คืน  ให้งดเบิกค่าที่พักอัตราเหมาจ่าย


	10 
	วิยากรในหน่วยงานโรงพยาบาลลำพูน
	10.1 ให้งดเบิกค่าวิทยากร


	หมายเหตุ

· กรณีขออนุมัติเดินทางไปราชการไปประชุม/ศึกษาดูงานและเดินทางออกนอกจังหวัด ให้ครอบคลุมตั้งแต่ วันที่ออกเดินทางจากบ้านพักและสำนักงาน จนถึงกลับเข้าบ้านพักและสำนักงาน  ผู้ที่ได้รับอนุญาตให้ลากิจ ลาพักผ่อนต้องขออนุมัติระยะเวลาดังกล่าวในการเดินทางด้วย ตามมาตรา 8/1   โดยหมายเหตุว่า “ทั้งนี้ได้ลา ลากิจหรือลาพักผ่อน      ตั้งแต่วันที่..........................แล้ว”


	· การจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรให้ใช้แบบใบสำคัญรับเงินสำหรับวิทยากรเอกสารหมายเลข 1 ตามเอกสารที่แนบท้ายนี้ 
· แนวทางปฏิบัติในการเบิกจ่ายค่าวิทยากรและเงินรางวัลการประกวดกิจกรรมการส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข ตามหนังสือเวียน สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดลำพูน ที่ ลพ 0027.01/ว.1580 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2555


	· สามารถดาวน์โหลด รายละเอียดได้ที่  Intranet  กลุ่มงานการเงิน โรงพยาบาลลำพูน
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