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                                          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มงาน.................................................................................โรงพยาบาลลำพูน
ที่  ลพ0033/                                                           วันที่............................................................
เรื่อง   ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ
เรียน   ผู้อำนวยการโรงพยาบาลลำพูน


ด้วยข้าพเจ้า.......................................................ตำแหน่ง.................................................................
ระดับ.....................................................สังกัด............................................................................................................
พร้อมด้วย ๑............................................................................ตำแหน่ง.......................................................................
                 ๒............................................................................ตำแหน่ง......................................................................
                 ๓............................................................................ตำแหน่ง.......................................................................
ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการ   ตามบันทึกข้อความ.............................................................................................
ลงวันที่........................................................  ณ...........................................................................................................
ในระหว่าง  วันที่.............เดือน........................พ.ศ..................ถึงวันที่.............เดือน.......................พ.ศ.....................
ในการเดินทางไปราชการในครั้งนี้ เพื่อ.......................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
ข้าพเจ้ามีความประสงค์  ขอใช้รถยนต์ส่วนตัว  ยี่ห้อ..............................................ทะเบียน........................................
ใช้เป็นพาหนะในการเดินทาง  ระยะทางจาก..........................................................ถึง................................................
ประมาณ.................กิโลเมตร  รวมระยะทาง(ไป – กลับ )................กิโลเมตร  ข้าพเจ้าขอใช้สิทธิ์  ในการขอเบิกเงิน
ค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิง รวมเป็นเงิน..............บาท(..........................................)


ในการเดินทางไปราชการครั้งนี้ ซึ่งเป็นเจ้าของผู้ครอบครองหรือผู้ขับขี่พาหนะส่วนตัว จะขอหรือจะเรียกร้องให้ทางการจ่ายเงินให้นอกจากเงินชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิงอีกไม่ได้  ทั้งนี้  ไม่ว่าจะเป็นกรณีใดๆ และในกรณีที่มีคำพิพากษาให้ทางราชการต้องรับผิดในค่าสินไหมทดแทน อันเกิดจากอุบัติเหตุ เพราะการใช่ยานพาหนะส่วนตัวไปราชการผู้เดินทางไปราชการ  ซึ่งเป็นเจ้าของผู้ครอบครองหรือผู้ขับขี่จะต้องเป็นผู้ชดใช้แทน


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
                                                                                     (ลงชื่อ).......................................ผู้ขออนุญาต
                                                                                               (........................................)
............อนุญาต          ..............ไม่อนุญาต 
                                                                                       (ลงชื่อ).......................................ผู้อนุญาต
                                                                                                (........................................)
